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市社矫局2024年度物业管理服务采购方案

2024年度市矫局物业服务采购工作，将严格执行年度财政预算，依照法定程序组织实施，确保采购工作公平、公开、公正。具体采购方案如下：
一、采购物业管理服务基本情况
1.物业名称：武汉市社区矫正工作管理局机关大楼
2.物业类型：机关办公
3.地址：武泰闸涂家沟210号
4.占地面积：3万平方米，建筑面积：2.06万平方米
5.物业服务区域：主办公楼，社矫文化中心、附属楼等房屋建筑，操场、篮球场、网球场、停车场等公共区域
6.采购年物业服务费用：人民币  135 万元。
7.采购服务年限：1年。
二、物业管理服务采购方式
按照市采购中心《关于执行政府集中采购目录及标准（2023年版）实施方案的补充通知》规定，在武汉市政府采购电子商城采取议价方式采购，择优比选。
三、物业管理服务工作内容及要求
采购服务范围为办公楼建筑外墙以内（含外墙）的相关服务及管理。即要求中标人为采购人提供全面的专业化物业管理服务，包括：
1.安全保卫及消防服务；
2.设备维修服务；
3.环境卫生保洁服务；
4.客服服务；
5.食堂餐饮服务；
四、对采购物业管理服务人员类型要求
社矫局物业管理服务项目部所需要人员为24人：项目经理1人、客服人员3人、安保人员9人、保洁人员6、绿化人员1人、工程人员1人、食堂红案、白案、洗碗工各1人。
五、物业管理服务工作内容及要求
采购服务范围为办公楼建筑外墙以内（含外墙）的相关服务及管理。即要求中标人为采购人提供全面的专业化物业管理服务，包括：
1.安全保卫及消防工作。其范围包括人员、车辆出入管理，车辆停放管理，消防设施、设备及用具的管理，消防应急突发事件处理，安全监控24小时值守及管理，安全秩序管理等；
2.设备维修工作。强电弱电及相关设施设备、电机电器的维护管理及修理。保障自来水供应、办公楼开水供应，水泵及其它设施维护管理，下水管维护及疏捞等；
3.环境卫生保洁。公共区域、社矫文化中心、附属楼及办公楼办公室、会议室卫生，附属楼楼顶、食堂楼顶卫生，全局的绿化管理、大楼及局内消毒杀菌等。
4.客服服务工作。会场布置，会议期间的斟茶倒水及会议前后对会议室的清理。
5.食堂餐饮工作。根据约定标准为采购方提供卫生、安全的早、中餐，食材费用由采购人承担等。
六、物业管理需配材料及用品
供应商需提供：
物业人员所有工具（如扫帚、撮箕、拖把、尘推、刷子等保洁相关常用工具）、物料（如消毒水、电梯和地面专业清洗用剂、垃圾袋、手套等相关物料）
所有涉及车辆停车、地面防滑、卫生保洁警示（告示）牌。
物业公司所有工作人员服装（制服）、防护用品、用具。
厨房及办公楼使用的洗手液、洗涤（清洁）剂、消毒液、餐巾纸、卫生卷纸、抽纸、一次性碗筷、食品袋等日用消耗品。
绿化设备包括但不限于打草机及机油、汽油、绳头、种子及肥料等。
采购方需提供：
所有水电设备需要维修更换的配件、配料。
所涉会议茶水及茶杯等用品。
所涉消防安全及监控设备用品。
厨房设备包括但不限于蒸饭车、消毒柜、和面机、炉灶等及炉灶用生物燃油。
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